COMPASS GRUPPE

INFORMATION FUR IHREN VORTEIL

Der Compass-Verlag ist ein sehr erfolgreiches osterreichisches Dienstleistungsunternehmen
im Onlineverlagswesen mit Sitz in Wien und 70 Beschatftigte.

Wir verstarken unser Vertriebsteam und suchen ab sofort einen

SACHBEARBEITER VERTRIEBSINNENDIENST (W/M)

ab 30 Wochenstunden

IHRE AUFGABEN:

e Unterstitzung unseres AulRendienstes durch Reports, Statistiken und
Stammdatenpflege

o Mitwirkung bei der Erstellung und Erarbeitung von Verkaufsunterlagen

e Bearbeitung und Fakturierung der Auftrage

¢ Beantwortung von Kundenanfragen per E-Mail und Telefon

IHR PROFIL:

e Mehrjahrige Berufserfahrung in einer &hnlichen Position

¢ Sehr gute MS-Office Kenntnisse (insbesondere Excel, Word, Outlook)

e Mesonic Kenntnisse von Vortell

e Eigeninitiative, Lernbereitschaft und Teamfahigkeit

o Selbststandige und genaue Arbeitsweise

e Ausgezeichnete Deutsch- und gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

UNSER ANGEBOT:

e Sicherer Arbeitsplatz in einem Familienbetrieb

o flexible Arbeitszeiten

e Zukunftsorientierte und abwechslungsreiche Aufgabenstellungen

o Herausforderndes und verantwortungsvolles Aufgabengebiet

e Freundliches und teamorientiertes Betriebsklima in einem traditionsreichen KMU
¢ Umfassende und individuelle Einarbeitung in Ihr Aufgabengebiet

Wir bieten flr diese Position ein attraktives Entgelt, das Ihrer Qualifikation und Erfahrung
entspricht. Aus gesetzlichen Griinden weisen wir darauf hin, dass ein KV-Mindestgehalt von
EUR 1.586,- brutto (auf Vollzeitbasis) pro Monat gilt.

Wir freuen uns auf Ihre aussagekréftige Bewerbung an: jobs@compass.at
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